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PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO
CORREGEDORIA GERAL DO MUNICÍPIO

ANEXO 45
(MODELO DE RELATÓRIO FINAL PAD)
Processo Administrativo Disciplinar n° __________________.
Acusado: ____________________________________________.
I. INTRODUÇÃO
[bookmark: __DdeLink__4985_2338931883]Trata-se do Processo Administrativo Disciplinar n°.                      , instaurado pela Portaria n°.           , de         (dia) de        (mês) de        (ano), do Exmo. Sr.       (indicar a autoridade competente do órgão) , publicada no Diário Oficial do Município de       (dia) de      (mês) de      (ano), tendo por objetivo apurar a atuação funcional do(a) servidor(a)     (nome),              (cargo), matricula n°.               , lotado no            (órgão), que, conforme consignado no Processo n°.                , teria supostamente praticado a seguinte irregularidade:                            (indicar, de forma sucinta, a(s) suposta(s) irregularidade(s)).
No curso do processo ocorreram sucessivas prorrogações e reconvocações da Comissão Processante, nos termos das portarias a seguir relacionadas: Portaria n°.     (dia) de       (mês) de         (ano), publicada no Diário Oficial do Município de     (dia) de  (mês) de        (ano) (doc. nº.         ); Portaria n°.         , de          (dia) de       (mês) de       (ano), publicada no Diário Oficial do Município em         (dia) de         (mês) de         (ano) (doc. nº.              )    (Observação: é recomendável que sejam indicadas todas as portarias publicadas no decorrer do processo). 
No estrito cumprimento das atribuições fixadas pelas portarias especificadas neste item do presente Relatório, constata-se que os atos produzidos pela Comissão foram realizados tempestivamente, conforme os prazos previstos na Lei Complementar Municipal nº 01/1991.

II. FATOS QUE ORIGINARAM A INSTAURAÇÃO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR

O presente Processo Administrativo Disciplinar originou-se do           (Ofício, Memorando, Nota Técnica, e-mail, etc.) n°.      , de           (dia) de        (mês) de         (ano) (doc. nº._____, do Processo n°.                 ), da lavra do                        (indicar a autoridade ou servidor signatário), que encaminhou ao               (indicar o órgão instaurador) informações acerca de possível irregularidade funcional atribuída ao(a) servidor(a)               (nome do(a) acusado(a)),                        (cargo), matrícula n°.             , lotado no                         (órgão).

Para melhor compreensão do tema, transcreve-se o seguinte trecho do mencionado documento (ou) em síntese, o mencionado documento informa que:___________________.
III. INSTRUÇÃO PROCESSUAL
A comissão processante iniciou seus trabalhos em   (dia) de     (mês) de       (ano), conforme se infere na Ata de Instalação e Deliberações da Comissão colacionada às fls.      , tendo adotado como providências iniciais: [indicar as providências adotadas; exemplos: instalação (fls.        ); a designação do(a) servidor(a)                        (nome) ,                      (cargo), matricula funcional n°.          , lotado no            (órgão) como Secretário da Comissão; solicitação ao órgão de recursos humanos/gestão de pessoas a cópia dos assentamentos funcionais do servidor acusado, etc.].
Em seguida, a Comissão Processante notificou o(a) servidor(a) Acusado(a) em                             (dia) de         (mês) de              (ano) (fls.       ), dando-lhe plena ciência dos documentos que embasaram a instauração do presente Processo Administrativo Disciplinar, sendo-lhe cientificado que ao mesmo é assegurado o direito de acompanhar o processo, pessoalmente ou por intermédio de procurador, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e formular quesitos, quando se tratar de prova pericial, inclusive indicando assistente técnico, nos termos do art. 204 da LCM nº 01/1991, além de ter-lhe fornecido cópia digital das fls.        dos autos em             (dia) de           (mês) de             (ano) (fls.         ). 
O(a) acusado(a) apresentou petição (ou defesa prévia) em            (dia) de          (mês) de    (ano) (fls.     .), ocasião na qual requereu a produção de prova                  (informar as provas requeridas pelo acusado; exemplos: testemunhal, pericial), trazendo em anexo cópia dos documentos a seguir relacionados:                                                 (especificar).
Nos termos da Ata de Reunião de       (dia) de           (mês) de           (ano), constante às fls.        dos autos, foram expedidos os ofícios                          (especificar os oficios expedidos e os órgãos destinatários) e determinadas as seguintes providências:                                             (especificar).
Posteriormente, a Comissão Processante designou as datas das oitivas das testemunhas, tendo sido o(a) acusado(a) devidamente intimado(a) acerca de tal ato em           (dia)  de                (mês) de           (ano) (fls.           ).
Prosseguindo no feito, a Comissão Processante promoveu a oitiva das testemunhas a seguir mencionadas (indicar na presença do acusado e de seu procurador constituído ou ausente o acusado, embora regularmente intimados):


Sr(a)                                           (nome da testemunha),                                               (cargo);
Sr(a)                                         (nome da testemunha),                                                 (cargo);
Sr(a)                                       (nome da testemunha),                                             (cargo); etc.
Foram produzidas outras provas consubstanciadas em: _______________________.  
O(a) acusado(a) foi intimado acerca da data da realização do interrogatório em    (dia) de                 (mês) de                   (ano) (fls.          ).
O interrogatório do(a) acusado(a) foi realizado em       (dia) de       (mês) de      (ano), na presença do procurador constituído                      (se for o caso) (fls.              ).
Posteriormente, a Comissão Processante se reuniu e deliberou pelo Indiciamento do servidor acusado (art.209) e a expedição do Mandado de Citação (§ 1º do art. 209), para que o mesmo apresentasse DEFESA por escrito.
O(a) acusado(a) apresentou defesa final escrita tempestivamente, em         (dia) de      (mês) de            (ano) (fls.             ).
IV. ANÁLISE DAS PROVAS E DEFESA ESCRITA.
A defesa do(a) acusado(a) apresentou os seguintes argumentos:             (especificar);
Analisadas as provas em cotejo com a defesa, pode-se concluir que:  
(Observação: neste tópico, deve a comissão processante analisar pormenorizadamente as provas, indicando as conclusões que delas se pode extrair, bem como as teses alinhavadas pela defesa escrita, abordando, em linhas gerais, os aspectos a seguir elencados):
a) conclusão que se extrai das provas produzidas, com indicação das folhas dos autos correspondentes;
b) apreciação das questões preliminares referidas na defesa;
c) análise de cada argumento de mérito aduzido pela defesa com base nas provas juntadas, para refutá-los ou acatá-los com a devida motivação.



V. CONCLUSÃO
Ante o exposto,                                   (verificar a propositura aplicável ao caso concreto) diante da ausência de fatos capazes de configurar falta funcional por parte do(a) servidor(a)                               (nome do acusado),                      (cargo), matricula nº.____            lotado no órgão                   , esta Comissão Processante, por unanimidade/maioria  propõe a absolvição do mesmo, com o consequente arquivamento do presente Processo Administrativo Disciplinar;			ou
Ante o exposto, considerando que o conjunto probatório acostado aos autos, restou demonstrado, de forma cabal, que o servidor                  (nome do(a) acusado(a)),                   (cargo), matrícula n°.            , lotado no órgão              , cometeu a(s) infração(ões) prevista(s) no(s) artigo(s)          da Lei Complementar Municipal nº 01/1991, esta Comissão Processante, por unanimidade/maioria, propõe a aplicação da penalidade de (indicar a penalidade), conforme preceitua o art. 171, inciso XX do mesmo diploma legal.
Propõe-se, ainda, a adoção das seguintes medidas (_________________), visando à melhoria da gestão administrativa do                                                        (especificar o órgão).
(Observação: neste tópico, a comissão processante deve elencar se houver todas as recomendações e sugestões visando á melhoria da gestão administrativa/controle  do órgão público).
Por fim, sugere a Comissão Processante os seguintes encaminhamentos adicionais: 
(Observação: neste tópico, a comissão processante deve elencar se for o caso, os encaminhamentos, de acordo com a necessidade verificada durante a instrução processual, como, por exemplo, remessa de cópia .digitalizada do processo - disciplinar ou parte dele a determinados órgãos públicos, como o Ministério Público em caso de verificação do cometimento de supostos ilícitos penais).
Salvador,              (dia) de                  (mês) de                 (ano).
__________(Assinatura)_________
(Nome do Presidente da comissão)

__________(Assinatura)_________
(Nome do Secretário/membro da comissão)

__________(Assinatura)_________
(Nome do membro da comissão)
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