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PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO
CORREGEDORIA GERAL DO MUNICÍPIO

ANEXO 18
(MODELO MANDADO DE INTIMAÇÃO PARA DECLARANTE_SERVIDOR MUNICIPAL PRESTAR ESCLARECIMENTOS_SINDICÂNCIA ADMINISTRATIVA)
Ilmo(a). Senhor(a):
____________________ (Nome do servidor declarante)
:___________________ (Endereço do servidor ou Unidade de lotação do servidor)

O (a) Presidente da Comissão da SINDICÂNCIA ADMINISTRATIVA n°. _________, instaurado através da Portaria n°.__________, de    (dia) de      (mês) de 202X, do Exmo.            (indicar a autoridade competente do órgão), publicada no Diário Oficial do Município em       (dia) de      (mês) de         (ano), destinada a apurar os fatos noticiados no processo nº ____________ e apenso n°.           (incluir também, se houver; portaria superveniente, alterando, por exemplo, a composição da comissão, etc. Ex: e que teve a composição dos membros substituída através da portaria n° de (dia) de (mês) de (ano) publicada no DOM de    ), no uso de suas atribuições e com fulcro no art. 197 da Lei Complementar Municipal nº 01/1991, vem pelo presente, INTIMAR Vossa Senhoria, para, na qualidade de DECLARANTE, prestar esclarecimentos sobre fatos que tratam o mencionado processo de sindicância, em audiência que será realizada no dia __/__/202X, às ___(horas)____(minutos), na        (indicar local que acontecerá a oitiva). Em tempo, o (a) Presidente da Comissão faz saber que, conforme Lei Complementar Municipal nº 01, de 15 de março de 1991, em seu art. 160, são deveres do servidor, a saber:
Art. 160. Além do exercício das atribuições do cargo, são deveres do servidor público:
I - lealdade às instituições constitucionais e administrativas a que servir;
II   – observância das normas legais e regulamentares;
III – cumprimento das ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;
IV – atendimento com presteza e correção:
b) à expedição de certidão requerida para defesa de direito e esclarecimento de situações; (...)

Salvador, _______(dia) de ____ (mês) de 20XX.

___________________________________________
(Nome do Presidente da Comissão)
Presidente da Comissão da Sindicância Administrativa
Port. n°. __________/202X

Ciente.
Recebi cópia do presente Mandado de Intimação em _____/______/202X.


____________________________________________
(Nome do servidor declarante)
Matrícula nº ___________ .
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