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PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO
CORREGEDORIA GERAL DO MUNICÍPIO

ANEXO 12
(MODELO DE ATA DE REUNIÃO PARA COMUNICAÇÃO E/OU DELIBERAÇÃO – SINDICÂNCIA ADMINISTRATIVA)

Aos _____ dias do mês de ____________ do ano de ______, no (indicar local de reunião da comissão processante), reunida a Comissão do Processo de Sindicância Administrativa n°________________, instaurado pela Portaria n°._______, de    (dia) de     (mês) do        (ano), do Exmo.     (autoridade competente do órgão), publicada no Diário Oficial do Município de  (dia) de    (mês) de     (ano), destinada a apurar os fatos noticiados no processo nº_______________, para deliberação da(s) seguinte(s) providência(s) (ou comunica por): I) Estabelecer cronograma das oitivas de todos os depoimentos necessários para a elucidação dos fatos; II) Expedir C.I (interno) e/ou ofício (nome do local a receber o ofício) para solicitar documentos, informações e/ou entrega dos Mandados de Intimações para todos os servidores prestarem depoimentos conforme cronograma do item I), etc.; II) Requerer ao setor (nome do setor) a cópia dos assentamentos funcionais do servidor (nome do servidor investigado), matrícula nº. ____________; III) Diligenciar junto ao (s) (órgãos, setores, etc.), para solicitar:    (especificar providências solicitadas); IV) Extrair cópias dos autos do Processo n°.(especificar). Nada mais havendo a consignar, foi encerrada a reunião e, para constar, lavrada a presente ata, para os fins dos arts. 193 e seguintes da Lei Complementar Municipal n° 01, de 15 de março de 1991, que segue assinada por mim, (nome do secretário (a) da comissão), designado Secretário (a), e pelos membros da Comissão presentes.

________________________________________
(Assinatura)
(Nome do Presidente da comissão)

________________________________________
(Assinatura)
(Nome do Secretário da comissão)

________________________________________
(Assinatura)
(Nome do membro da comissão)
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